Universidad Catdlica de La Plata )
RESOLUCION N° 2471

La Plata, 31 de marzo de 2017.

VISTO

La Resolucién Rectoral N° 482/08, por la que se aprobaron las normas basicas
que se aplican para presentar propuestas de cursos de extension y evaluarlas, asi como
también sus complementarias N° 1723/15 y N°® 1724/15, y

CONSIDERANDO

Que resulta necesario actualizar e introducir modificaciones respecto de la
aplicacién de tales normas mediante disposiciones que amplien lo dispuesto por ellas y, a
su vez, unificar en una sola las medidas conexas dictadas sucesivamente a partir de
2014.

Que en tal sentido, dentro de los aspectos técnicos de la propuesta de un curso se
ha previsto que, cuando la Facultad proponga realizarlo en la Subsede o Extension
dependiente, tendra que programar y coordinar con ella la difusion, inscripcion, fechas de
inicio y conclusién, asi como también la reserva de lugares fisicos, segun el tipo de
actividad y requerimientos de los expositores.

Que una vez adoptada la decisién de aprobar el curso, corresponde consignar la
gestion del Departamento de Ingresos, referida a la inscripcion de los cursantes y del
Departamento de Alumnos y Graduados, el que incorpora el cuadro arancelario del
mismo.

Que el VICERRECTORADO ACADEMICO ha tomado la intervencion de su

~ competencia.



Que es facultad del RECTOR dictar las reglamentaciones necesarias para el
cumplimiento de los objetivos institucionales, de acuerdo con lo establecido por el articulo
11°, inciso r) del Estatuto de la Universidad.

POR ELLO,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD CATOLICA DE LA PLATA
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Aprobar las “Normas Basicas para Organizar y Evaluar Cursos

de Extension” conforme al texto definitivo obrante como Anexo a la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: Dejar sin efecto las Resoluciones Rectorales N° 482/08, N°
1723/15 y N° 1724/15,

ARTICULO TERCERO: Registrese, comuniquese y archivese. e
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ANEXO Resolucién Rectoral N° 2471/17

NORMAS BASICAS PARA ORGANIZAR Y EVALUAR CURSOS DE EXTENSION

Introduccion

La presente guia procura ordenar las propuestas de realizacién de cursos y a su
evaluacién correspondiente.

Hace las veces de lista de comprobacién, con el fin de asegurar que cada una de
aquellas contenga todos los elementos de analisis necesarios para adoptar la decision
final.

l. Contenido de la propuesta de curso

a. Debe responder a los principios y politicas sustentados por la Universidad.
b. Indicar cual es la Unidad Académica comprendida en la propuesta.
¢. Cuando se lleve a cabo segun convenio con otra institucién, realizar:
1) Un analisis evaluativo de la institucién.
2) El examen de su condicion legal.
3) La comprobaciéon de su capacidad legal y técnica para cumplir la actividad
propuesta.
4) El proyecto de convenio a suscribir.

Il. Aspectos técnicos de la propuesta

a. Descripcidn del contenido del curso y desarrollo del programa;
b. Formacién que deberan tener los alumnos o cursantes para ser admitidos;
c. Numero esperado de alumnos o cursantes.
d. Duracién del curso:

- Horas totales de clase;

- dias de dictado de clases y horas de duracién.
e. Cuerpo docente: Curriculum abreviado de cada uno de ellos.
f. Procedimiento de control de asistencia;
9. Sistema de evaluacion parcial y final;
h. Condiciones requeridas para obtener el certificado o diploma;
i. Lugar de realizacién del curso.

j- Si las condiciones edilicias e instalaciones son adecuadas.

k. Cuando la_Facultad proponga realizar el curso _en la Subsede o Extension
respectiva, debera programar y coordinar previamente con la Subsede o Extension, las




tareas de: difusion, inscripcion y las fechas de inicio y conclusion, asi como también la
reserva de |ugares fisicos, segun el tipo de actividad y requerimientos de los

expositores.

lll. Respecto de la profundidad y alcance de la propuesta

a. Cuando el contenido comprenda desarrollar actividades académicas con una carga
horaria minima de 72 horas, el curso podra denominarse: “Diplomatura en . . .” seguido
del objeto que le da origen.

b. El programa de la Diplomatura debera abarcar un numero suficiente de mddulos o
temas que se abordaran en su desarrollo el cual, no significa que el alumno cursaré una
carrera, ni que se le oforgara titulo alguno; a su término, se le expide simplemente un
certificado que acredita su aprobacion.

IV. Medios requeridos para el desarrollo del curso

a. Equipamiento informatico;
b. Equipos de proyeccion;
c. Materiales de estudio;

d. Otros requerimientos;

e. Personal de Secretaria.

V. Costo de realizacién

a. Remuneraciones:
.- del personal docente;
.- del personal de Secretaria y otros;

b. Alquileres.

c. Gastos de:
- equipamiento;
- publicldad;
.- servicios;
.- matenal de trabajo;
.- graduacion.

VI. Curso a realizar con otra institucién. Determinar:

a Aportes de cada parte en dinero o en especie;

b. distribucion de los beneficios econdémicos;

c. mecanismo de asignacion de los ingresos;

d. procedimiento de verificacidn de los ingresos en concepto de aranceles y cuotas;
e. normas para la publicidad del curso;

f. responsable de la verificacién de las condiciones que deben cumplir los alumnos o
cursantes para obtener el certificado o diploma del curso;



g. la Institucion y autoridad que extendera los certificados o diplomas.

Los rubros indicados precedentemente (VI. a., b., ¢., d., e., f. y g.) deben constar en el
proyecto de convenio a suscribir.

VII. Respecto de las caracteristicas del curso, establecer:

a. si se efectlia dentro de un programa de caracter cientifico —academico;

b. en caso afirmativo, que /as actividades a desarrollar no se superpongan, ni sustituyan el
desarrollo de los contenidos basicos de las asignaturas que integran los planes de
estudios de las carreras vigentes.

VIIl. Procedimiento de gestién

El tréamite de aprobacion de la propuesta seguira los siguientes pasos:
a. Apertura del Expediente del curso con la propuesta del mismo:

Se efectia por Mesa de Entradas, dentro de un plazo no inferior a TREINTA (30)
dias antes de la fecha en la que se prevé el inicio del mismo.

b. Evaluacion institucional

Responsable: SECRETARIA DE EXTENSION. Indicar si la propuesta se encuadra en
los aspectos detallados en ., IV.,y V.

Emitir informe e incorporarlo al Expediente.

c. Evaluacion desde el punto de vista econémico.

Precede a la que debe efectuar el drea que se ocupa de los aspectos: académico y
técnico.

Responsable: VICERRECTORADO DE ADMINISTRACION (DIRECCION DE
ADMINISTRACION).

Producir informe y agregarlo al Expediente.

d. Evaluacion desde el enfoque académico

Responsable: VICERRECTORADO ACADEMICO (DIRECCION DE
PROGRAMACION ACADEMICA).
Emitir informe e incorporarlo al Expediente, tomando en cuenta lo siguiente:

1) profundidad y alcance del curso.

2) Contenidos, consistencia, recursos técnicos y humanos requeridos; condiciones
econémicas y todo otro aspecto que haga a la solidez y sustentabilidad del mismo.

3) Resultado final de la evaluacién:

.- Si es favorable, el Expediente pasa a la SECRETARIA GENERAL.



i

.- Si no es favorable, se podra requerir su revision o se solicitara el archivo de las
actuaciones.

IX. Decision final

a. La SECRETARIA GENERAL elabora el proyecto de Resolucién Rectoral pertinente.
b. Firma de la Resolucién.

¢. Se incorpora al Expediente copia certificada de la misma.

d. E| DEPARTAMENTO DE INGRESOS efectua la inscripcion de los cursantes.

e. El DEPARTAMENTO DE ALUMNOS Y GRADUADOS incorpora el cuadro arancelario
del curso.

e. Archivo del Expediente.

X. Cuando se realiza seqgtin convenio con otra institucion.

Debe efectuarse el procedimiento siguiente:

a. Analisis legal de los términos del acuerdo, conforme a lo especificado en |. c. 2) y 4).

Responsable: ASESORIA LEGAL.
Producir informe e incorporarlo al Expediente.

b. Analisis desde el punto de vista econdémico; determinar:

.- las condiciones economicas del acuerdo.
.- los mecanismos de pago y de verificacion de ingresos.

Responsable: VICERRECTORADO DE ADMINISTRACION (DIRECCION DE
ADMINISTRACION). Emitir informe y agregarlo al Expediente.

c. Analisis desde el enfogue académico: Conforme a las pautas fijadas en VIII. d.

Responsable: VICERRECTORADO ACADEMICO (DIRECCION DE
PROGRAMACION ACADEMICA). Emitir informe e incorporarlo al Expediente.

d. Decision final

1) Comunicarla a la institucién participante cuando el curso se haya realizado en acuerdo
con ella.

2) Si el resultado final de la evaluacion es favorable, se elabora el proyecto de Resolucion
Rectoral correspondiente.

e. Firma de la Resolucioén.

Xl. Condiciones para el otorgamiento del certificado o diploma

a. Verificar;



.- el cumplimiento de la_asistencia minima requerida;

.- el pago de los_aranceles y cuotas fijadas;

c. la aprobacién del curso, segun el cumplimiento de los requisitos fijados para ello.

Xll. Cumplimiento de las condiciones econémicas

a. Verificacion de los ingresos correspondientes a la UCALP

Responsable: VICERRECTORADO DE ADMINISTRACION (DIRECCION DE
ADMINISTRACION).

b. Archivo del Expediente. Secretaria General (Mesa de Entradas).




