Universidad Catolica de La Plata

La Plata, 6 de agosto de 2015
VISTO

El Reglamento para el Otorgamiento de los Certificados Analiticos y Diplomas
aprobado por Resolucion Rectoral N° 321/13, (Expte. N° 491/11), y

CONSIDERANDO:

Que mediante dicho documento se ordenan los procedimientos administrativos a
cumplirse en el dmbito de la Universidad, para el otorgamiento de los certificados
analiticos y titulos.

Que a efectos de dar efectivo cumplimiento a lo establecido en el Art. 40 de la Ley
de Educacién Superior, resulta necesario modificar el circuito administrativo interno e
implementar la expedicion del “Analitico por Sistema”, para brindar mayor celeridad al
tramite de otorgamiento.

Que se han llevado a cabo reuniones entre el Departamento de Titulos y los
Secretarios Administrativos de las Facultades.

Que es funcidon del Sr. RECTOR dictar las reglamentaciones necesarias para la
aplicacion del Estatuto, segtin establece el articulo 11°, inciso r) del mismo.

POR ELLO,
EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD CATOLICA DE LA PLATA
RESUELVE:

ARTICULO PRIMEROQ: Incorporar al inicio del Anexo A del Reglamento para el
Otorgamiento de los Certificados Analiticos y Diplomas (Resolucion 321/13) el texto del
Articulo 40 de la Ley de Educaciéon Superior (24.521) y modificar el Articulo Primero
del mencionado Anexo, quedando redactado de la siguiente manera:

ANEXO “A”
(Resolucién N° 321/13)

REGLAMENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE LOS CERTIFICADOS
ANALITICOS Y DIPLOMAS

Se copia articulo N° 40 Ley 24521: “Corresponde exclusivamente a las instituciones
universitarias otorgar el titulo de grado de licenciado y titulos profesionales equivalentes,
1 (Y A asi como los titulos de posgrado de magister y doctor, los que deberdn ser expedidos en
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un plazo no mavor _a los ciento veinte dias corridos contados a partir del inicio del

tramite de solicitud de titulo.”

I. Circuito administrativo — Certificade Analitico Completo y Diploma

Articulo 1°. El circuito administrativo a que deber4 ajustarse el tramite y confeccion del
Certificado Analitico Completo y del Diploma seré el siguiente:

a.

b.

C.

El alumno que haya cumplido con las exigencias académicas del respectivo Plan de

Estudio de la carrera que cursa y se encuentre al dia en el pago de la matricula y

aranceles universitarios, podra iniciar el tramite de solicitud del “Certificado Analitico

Completo” y del respectivo “Diploma”.

Debera presentar a tal efecto:

¢ Copia del DNI, (Paginas | y 2)

¢ Copia del Pasaporte, (paginas de identificacion personal), con fecha de vencimiento,
cuando correspondiere

o Certificado de la Biblioteca Central y de la Biblioteca de la Facultad, donde conste
que el alumno no adeuda material bibliografico.

¢ Constancia de regularidad econdémica con la Universidad.

El tramite sera presentado ante la Secretaria Administrativa de la Facultad, la que
deber4d emitir de forma digital el pedido y verificard la certeza de los datos
consignados en la misma y en sus adjuntos.
Cuando la presentacion lo fuera ante la Secretaria Administrativa de las Extensiones
de Rosario o San Nicolas, mediante la presentacion de la solicitud que como Anexo |
forma parte de este Reglamento, seré el titular de ésta el que verificara los datos y la
elevara a la Facultad dentro de las 72 horas de recibida, con la documentacién que
permita realizar los procedimientos que figuran a continuacion.

La Secretaria Administrativa de la Facultad procederd a ejecutar las siguientes
acciones en un plazo maximo de 45 dias, los que correrin a partir de la solicitud:
e  Abrira con la solicitud presentada y sus anexos una Carpeta tamafio oficio, seguin

el Anexo II, caratulada:

En Objeto: “Solicitud de Certificado Analitico Completo y Diploma”

En Alumno: “Apellidos y nombres del alumno — DNI N° ........ ” con los nombres
y apellidos completos del solicitante, segtn el DNI.

e Incorporara a la misma una fotocopia del titulo de Nivel Medio del alumno,
expedido por institucion argentina o extranjera (en este ultimo caso: Resolucién de
Convalidacién o de Reconocimiento de estudios secundarios realizados en su pais
de origen, emitida por el MINISTERIO DE EDUCACION de la NACION) o de la
Resolucién que autorizé la inscripcion por el articulo 7° de la Ley de Educacion
Superior N° 24.52]1 — mayor de 25 afios — o, cuando corresponda, del titulo de base
para ¢l ingreso al Ciclo de carrera de grado.

e Confeccionara el Certificado Analitico segin el formulario (Anexo Il 0 VI) y lo
normado por el Instructivo (Anexo IV). En la parte superior y en letra mayuscula y
negrita, s¢ hard constar: “LOS DATOS DE ESTE CERTIFICADO NO SON
DEFINITIVOS Y ESTAN SUJETOS A AUDITORIA”. Las hojas en blanco seran
anuladas mediante una linea cruzada y con el escudo de la UCALP Y EL
NOMBRE DE LA Facultad, en el medio (Anexo V).
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Verificard que los datos que encabezan el analitico son correctos, con la
documentacion archivada en el legajo del alumno y lo aportado en la solicitud.

*» Cotejard con los Libros de Actas de Exdmenes, la autenticidad de los datos de cada
materia rendida (nota, fecha, DNI, nombres y apellido, nombre de la materia, libro,
tomo y folio), emitiendo un “informe detallado™ sobre los errores observados y las
medidas a adoptar para que se subsanen en el ambito de la Facultad. En caso de que
los errores observados resulten de tal gravedad que requieran una especial
consideracién, el plazo arriba fijado se extendera por 10 dias mas.

* Cotejard que las equivalencias otorgadas se correspondan con la Resolucién
Decanal de aprobacion de las equivalencias pertenecientes a ese alumno.

e Incorporara a la Carpeta, un informe sobre las correcciones ejecutadas de acuerdo
con lo indicado en el “informe detallado” y un ejemplar del Certificado Analitico,
firmados por el Secretario Administrativo e inicialados en la cuadricula por el
empleado que lo confecciond.

*  Remitird la Carpeta a la Mesa de Entradas de la Universidad, con destino a la

Division de Diplomas y Legalizaciones, dentro de las 24 horas de concluido el

proyecto de Certificado Analitico.

La Divisién de Diplomas procederd a auditar los datos incorporados al Certificado
Analitico (datos del alumno, materias, notas, promedios, plan de estudios que
corresponde, formato, datos de las autoridades firmantes, errores tipograficos, etc.) en
base a la documentacién original que sirvié para la confeccién del Certificado, en un
plazo maximo de 20 dias contados desde la recepcién de la carpeta.

Cumplida la auditoria, procedera a:

e  Emitir un informe detallado sobre los errores observados en la confeccién del
Certificado Analitico y las medidas a adoptar para que se subsanen, en el 4mbito de
la Facultad o de la Universidad, si correspondiera.

e  Remitir la Carpeta a la Facultad, dentro de las 24 horas, del Certificado Analitico,
para que se opere en consecuencia.

El Decano de la Facultad adoptard las medidas legales y/o administrativas necesarias
para subsanar los errores, si los hubiera, y emitira un informe sobre las mismas, ¢l que
se incorporara a la Carpeta.

El Secretario Administrativo de la Facultad procederd a la confeccién del Certificado
Analitico Completo definitivo, por triplicado, al que firmard, con media firma, al pie en
el cuadrante que se encuentra al margen inferior izquierdo, colocando el niimero que lo
identifica como responsable.

Una vez firmados los tres (3) ejemplares por el Secretario Académico y por el Decano,
se incorporard a la Carpeta una fotocopia y se agregard en sobre aparte los tres
originales, remiti¢ndose a la Divisién de Diplomas. El destino de los tres ejemplares
seran los siguientes: Ministerio de Educacién de la Nacién (Direccién Nacional de
Gestion Universitaria — DNGU), Facultad y Carpeta, una vez concluido el resto del
tramite.

La Unidad Académica contara con un plazo maximo de 10 dias desde la recepcion de
la carpeta para el cumplimiento de los incisos e, fy g.



h. La Division de Diplomas procederd a realizar en un plazo maximo de 10 dias, las

siguientes tareas:

o Cotejar el Certificado Analitico Completo definitivo con el elevado oportunamente
a la Facultad.

e Comunicar a las siguientes oficinas que el alumno a concluido sus estudios y
cambia de estado a “Egresado™
--- Control de pagos para que cobre el derecho de Titulo.
--- Registro de Alumnos

e Notificar al alumno que va esta en condiciones de abonar los Derechos de Titulo y
que debe presentar el correspondiente comprobante, para su incorporacion a la
Carpeta.

e  Dar traslado al Caligrafo para la confeccién del Diploma, segin el modelo que
como Anexo VI forma parte de este Reglamento.

¢ Recibido el Diploma confeccionado por el caligrafo, la Divisién de Diplomas
verificara la correccion de sus datos, los que confrontard con los del Certificado
Analitico Completo, y le dara traslado a la Facultad por 10 dias, para la firma del
Decano y del Secretario Académico.

i. Firmados el Certificado Analitico Completo y ¢l Diploma por las autoridades de la
Facultad, la Division de Diplomas, cumplira las siguientes tareas:
e Ensamblari los folios que constituyen el Certificado Analitico, utilizando el Sello
de Juntura de la UCALP, en el tamafio de cuatro (4) centimetros de didmetro.
e  Obtendra las firmas del Secretario General del Rectorado y del Rector en ese
orden, en el Diploma y la del primero en el Certificado Analitico Completo.
e  Obtendrd la firma del Guardasellos en el Diploma.

Para estas tareas la Division Diplomas contara con un plazo de 10 dias.

jo Concluida la tramitacion de las firmas, la Division de Diplomas cumplira los
siguientes tramites en el Sistema Informatico de Certificaciones (SICer) — DNGU - del
MINISTERIO DE EDUCACION de la NACION:
e Elevara el Remito Informatico, con la némina de egresados para los que se tramita
el Certificado Analitico y el Diploma.
¢ Imprimird las Obleas de Seguridad otorgadas por el Ministerio, destinadas a ser
adheridas al Certificado Analitico y al Diploma.

k. Cumplidas las tareas indicadas en j), la Division de Diplomas procederd a entregar a la
_ DNGU - del MINISTERIO DE EDUCACION de la NACION, los Certificados
Analiticos y los Diplomas incluidos en el Remito Informaético, para el correspondiente
registro y certificacion de las firmas, segin el dia fijado al personal de la UCALP
registrado especificamente para cumplir este tramite.

l. Retirados los documentos del Ministerio se requerird la firma del alumno en el
Diploma.

/ ARTICULO SEGUNDO: Aprobar la implementacién del “Analitico por Sistema”,
“’\ incorpordndose el modelo como Anexo VI del Anexo A del Reglamento para el
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otorgamiento de los Certificados Analiticos y Diplomas (Resolucién N° 321/13) y obra en
planilla anexa a la presente.

ARTICULO TERCERO: Registrese, comuniquese y archivese.

Eduaé P. M. zlentura
e

7
Hernan Mathieu
Vicerrector Académico Rector \
Universidad Catolica de La Plata Universidad Catélica de La Plata™

RESOLUCION Ne 1540



Universidad Catdlica de La Plata
Facultad de Derecho y Ciencias Politicas

Bl que suscribe Claudio Alsjandre CASTAGNET, Iecano de la Pacultad de
Derecho ¥ C€lencias POLIEICAS =« v v s smmm mem ey rs s s s o o
de la Universidad Catélica de La Plata, certifica quer Xxxx XXXX -

DNI N°:99.999.999

ractda el 01-01-B5 en la localidad de La Plata, provincla de Buenos Alres --
egresada en 8l afio 0 con el titulo de £in Datos ----ww-w=-mroesesom s

otorgado por el £in Colegio

de la localidad de La Plata. provincla de Buenos Alres
ha cursado y aprobado las asignaturas que se detallan y gue corresponden al Plan de Estudlios

de la carrera de ABOGACEA
haclendose acreedora al titule de Abogado.

Planilla Anexa
(Resolucién Rectoral N2 1540/15)
Anexo VI del Anexo A

(Resolucién N2 321/13)

ASIGRATURAS CALIPICACION PSCHA LIERO TOMO | FOL1O | Reeclucidn
En ¥° [Bn letras Bquivalencia
DRIMER aHO
Tenlogla 1 B R wewel --uo| RES. B-16S
Introd. al Dereche, Ppiles da Piloscfla y Der. ERE e BT - s «~~~] REF. E-16%
Harural
Dareche Romano EE m--r - ---~F REf. B-16%5
Historia Constitucional Argentina ERR - - ----} REB. B-14%
Dereche Civii 1 - L BT .. wuwu| w+e«i RES. E-16%5
Sconomla Politica e e T - wwe=| ----] RES. E-16%
SECUNDO ARO
Teclogla 2 - L - wwww| =w--| RBS. B-165
Derecha Penal 1 B EETE N TR can weu-| ----| RE®. B-165
Dereche Civil 2 e v - smwe| -«--]| REE. B-165
Deracho Cenatitucional “m- - w-ww| RES. B-185
Dareche Puklize Provincial y Municipal - PR BT .- wwuw] -=+-| RES. B-168
Clencia Politica - P BT L mwwe] ---~| RES. B-1€5
TERCER ARO
Taclogia 3 - R B LR o -+me| ----| RBS. B-1€S
Dorecho Adminletrative L b HNusva 21-08-12 II v 96 Res. E-1¢%
Darechs Penal 2 --- S-en - . w--~-] RES. E-16%
Dereche Civil 3 e EEE ——— ----| RES. E-1&5
Derechs Comercial 1 - Sociedades woe T BT e wnmm ] wwws| REB. B-16%
Derechs Internaclconal Publlce .- EEREIEE BT - wured weww| RES. B-165
CBARTO ARG
Teologia y Derechoe Candnice - R BT W wewu | owv~] REB. B-165
Dereche Administrative 2 9 Hugva 27-05-14 II VI 12 REF. E-165
Dereche Civil 4 e e - mwue ]l ----] REB. B-165
Derechs Comerc¢ial 2 - Centratos y Beguros e v v wewe| ~w--| RBS. B-1%5
Derecha Maritimo y Aersnautico .- ream ———- wusud w.ew| RES. B-165
Dorecnc Laporal vy de la Seguridad Social .- o - wuwmf «-nm| REE. B-165
J/ /A Lh VURLTHM




{ [ FACULTAD

//DE LA VUELTA
ASTCHATURAS CALIFICACION FECHA LIBRO | TOMO | FOLIO] Resolucién
En N° |En letras Equivalencia
QUINTO ANO
Finanzas y Deracha Tributarle - PP BT PR - we--| REE. B~1€5
Derecha Civil % --- PP T - w--=| ~---1 REE. B-165
Darecho Comerclal 3 - -——- .- ---=| ----| RBS. B-1&5
Darechc Procesal II y Préctica --- - .- eaeel -.--| REE. B-165
Régimen Juridico de los Recurscs Naturalés y del| --- e - aa--| ----| BES. E-165
pxblente
Filosofia Juridica .-- P T ——— wa--} --~«] REE. B-165
terecho Internacional Privade .- R TR Fp. we-=] ----| REB. B-165%

Promedio general con aplazos: 7,57 (Siete con 57/100}
Promedic general sin aplazos: 7,32 (Slete con 32/100}
Fecha de egrego: 03 de Agosto d¢ 2016 -.-----------

DBSERVACIONES: La titular del certificade cumplid con los requisltos legales, estatutarios y
reglamentarios VIGONE@B, - - == === --=co- - a- s ro eSS oo oSS So eSS So o ssmsoToSomosewToT TS
Bate certificado se extlends a loe 03 dias del mes de Agosto de 2015,

para ger presentado a las autorldades de la Direccitn Nacional de Gest16n Universitaria,Sub-Area -
Universidades Privadas y ProvinClales. --------eco--m-mommmrm s s s ms oo s e e T mmms s s o

Daniel FERNANDEZ Claudio Alejandro CASTAGNET
Director de Carrera Decano

Certifico que lag firmag que anteceden y dicen Daniel FERNANDEZ v Claudlo Alejandro CASTAGNET son
auténticas y pertenecen al Decano y al Director de Carrera de la Facultad de Derecho y Clenclas --
Politicas de la Universidad Catdlica de La Plata@. ---rwwmwrososmr oo cemm o m o m o s e o s mmmmm s
La Plata, 03 de Agosto de 2015, ----- = e e = e e W =T = e == = e e =
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DPTOC. e e
TITULOS Fduarde Pedro Marta VENTURA
444 Vicerector Académlco




